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Programme de formation professionnelle

STAGIAIRE - DEMANDE D’INSCRIPTION AU STAGE

AVOCAT - DEMANDE D°AUTORISATION D°AGIR
COMME MAITRE DE STAGE



Ce formulaire doit étre rempli et retourné 3 I'Ecole du Barreau idéalement dans les deux semaines précédant le stage ou AU PLUS
TARD dans les cinq jours ouvrables qui suivent la date de début du stage. Au-dela de cette période, les semaines de stage déja réalisées
pourraient ne pas étre reconnues. Le formulaire doit étre transmis par courriel a stage.ecole@barreau.gc.ca. Nous vous prions de ne PAS
transmettre le formulaire par la poste. Veuillez utiliser la fonction Remplir et signer pour compléter le formulaire. Assurez-vous que tous
les champs requis sont complétés avant d'ajouter une premiéere signature. Si vous enregistrez un formulaire avec une signature ou un
paraphe, il ne vous sera plus possible de modifier les champs de formulaire existants a I'exception de la deuxieme signature.

Apres la réception du formulaire, le Comité de la formation professionnelle — sous réserve des vérifications requises — autorise l'inscrip-
tion au stage en délivrant une carte de stage. Cette carte permet au stagiaire d'exercer les activités professionnelles réservées a un
avocat sous la supervision étroite et la responsabilité de son maitre de stage (article 35 du Réglement sur la formation professionnelle des
avocats) et autorise I'avocat a agir commme maitre de stage, et ce, pour la durée du stage.

Le stage doit contribuer adéquatement & la préparation & I'exercice de la profession d’avocat. A cet effet, il doit permettre au stagiaire de
mettre en pratique, en milieu de travail, les compétences développées au cours des volets apprentissages spécifiques et apprentissages
expérientiels de maniere, et ce, pour une durée de six mois consécutifs, a temps plein.

Pour plus d’informations sur les objectifs du stage, les obligations du maitre de stage et du stagiaire ou le processus d’évaluation,
consultez le Guide du stage disponible au www.ecoledubarreau.qc.ca.
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IDENTIFICATION

NOM ET PRENOM DU STAGIAIRE :

Ne° d’étudiant :

Adresse compléte de la résidence :

N° de téléphone: N° de téléphone (travail):

Adresse électronique:

O Cochezici s'il s'agit d'une nouvelle adresse

NOM ET PRENOM DE L’AVOCAT MAITRE DE STAGE :

N° de membre:

Nom du bureau:

Nombre d’avocats:

Secteur de pratique : [0 Cabinet d'avocats O Centre communautaire juridique
O Contentieux O Public ou parapublic OlInternational OAutre (précisez) :

Adresse :

N° de téléphone: N° de télécopieur:

Adresse électronique:

Bureau fermé réservé au stagiaire : Ouid Non*O

* Si non, espace privé disponible lors des communications
confidentielles du stagiaire : Ouid Non O



SECTION A REMPLIR PAR LE STAGIAIRE

Demande d’inscription au stage

MODALITES DU STAGE

Avec I'accord de son maitre de stage, le stagiaire prévoit-il s'absenter pendant son stage?
O Oui ONon

Si oui, pendant combien de jours ouvrables?
(Si une telle demande est envisagée aprés avoir rempli ce formulaire, le stagiaire doit en aviser I'Ecole du
Barreau par courriel : stage.ecole@barreau.gc.ca.)

Veuillez noter que le stagiaire peut avec I'accord de son maitre de stage s'absenter du milieu de stage. De
plus, la Loi visant a assurer la protection des stagiaires en milieu de travail prévoit, aux articles 9 a 17, des
cas ou le stagiaire a le droit de s'absenter pour de courtes périodes. Dans tous les cas, le stagiaire qui s'ab-
sente pour une période de plus de 10 jours ouvrables doit présenter une demande d'interruption de stage au
Comité de la formation professionnelle.

RESPONSABILITES ET ENGAGEMENTS DU STAGIAIRE

Pendant toute la durée de mon stage, je m’engage a:

O Adhérer et me conformer a I'ensemble des régles d'éthique professionnelle et de déontologie
relatives a la profession d’avocat, incluant notamment respecter la confidentialité des dossiers, sans
jamais me placer en situation de conflit d'intéréts.

0 Me désigner sous l'appellation de « stagiaire en droit ».

O Auviser I'Ecole du Barreau de toute absence, changement de maitre de stage, interruption du stage ou de
toute autre modification au déroulement du stage.

[0 Me préparer aux deux évaluations, y participer et transmettre les rapports d'évaluation (Rapport formatif
et Rapport sommatif) a 'Ecole du Barreau dans les délais prescrits.

O Me conformer aux dispositions applicables du Reglement sur la formation professionnelle des avocats.

O Transmettre au Service des greffes du Barreau du Québec mon formulaire d'inscription au Tableau de
I'Ordre dans les délais prescrits.

Politique visant a prévenir et a combattre les violences a caractére sexuel

O Je m'engage a prendre connaissance (ou je déclare avoir pris connaissance) de la Politigue visant a
prévenir et a combattre les violences a caractéere sexuel, et je m'engage a en appliquer le contenu ainsiqu'a
en respecter les exigences, les obligations et le code de conduite. Je m'engage a prendre connaissance (ou
je déclare avoir pris connaissance) de la formation mise en ligne par I'Ecole du Barreau sur le sujet.

Je suis conscient(e) de lI'importance d’agir si je suis témoin d'une situation a risque de violence a caractére
sexuel, et je suis en mesure de porter assistance a une personne victime qui se confie a moi.

Information visant la prévention du harcélement psychologique

O Je m'engage ainformer I'Ecole du Barreau de toute plainte de harcélement psychologique ou de pratique
interdite déposée a la CNESST dans le cadre de mon stage en vertu de la Loi visant a assurer la protection
des stagiaires en milieu de travail.

Signature du stagiaire Date


mailto:stage.ecole%40barreau.qc.ca?subject=
https://www.ecoledubarreau.qc.ca/stagiaires/guide-stage-formulaires/
https://www.ecoledubarreau.qc.ca/stagiaires/guide-stage-formulaires/
https://www.ecoledubarreau.qc.ca/media/bbhp2k5e/2024-01-10_avo-formationprofessionnelle_d1835-2023.pdf
https://www.ecoledubarreau.qc.ca/ecole/politiques-ecole-barreau/
https://www.ecoledubarreau.qc.ca/ecole/politiques-ecole-barreau/
https://app.docurium.ca/d/e70b3dee96a945a0badd/

SECTION A REMPLIR PAR L'AVOCAT

Demande d’autorisation pour agir comme maitre de stage

MODALITES DU STAGE

Date de début du stage: Durée du stage : [1 6 mois [ Autre:

Rémunération: [ORémunération hebdomadaire brute de: $

O Bourses / subventions O Aucune rémunération

Autres conditions de travail, s’il y a lieu :

CRITERES POUR AGIR COMME MAITRE DE STAGE

Pour étre maitre de stage, I'avocat qui remplit la présente demande d’autorisation doit satisfaire aux
conditions des articles 32 et 36 du Réglement sur la formation professionnelle des avocats.

|

Je déclare étre inscrit et avoir été inscrit au Tableau de I'Ordre des avocats du Barreau du Québec pendant
les cing années précédant la présente demande.

ou

[0 Je déclare étre membre et avoir été membre d'un barreau hors du Québec pendant les cing années
précédant la présente demande. (Le cas échéant, joindre a la demande un document officiel éma-
nant du barreau hors du Québec qui en fait foi. Ce critére s'applique dans le cas ou un étudiant dési-
rerait effectuer une partie de son stage hors du Québec. Ce stage devra étre approuvé au préalable).

Je déclare posséder I'expérience, la compétence, I'intégrité et la disponibilité nécessaires pour agir a titre
de maitre de stage;

Je déclare ne pas faire I'objet d'aucune plainte disciplinaire ou requéte au sens des articles 116 et 122.0.1du
Code des professions ;

Je déclare ne faire I'objet d'aucune poursuite pour une infraction punissable de cing ans d'emprisonne-
ment ou plus;

Je déclare ne faire I'objet ou n'avoir fait I'objet d'aucune sanction (incluant une réprimande, une limitation
ou une suspension de mon droit d'exercer des activités professionnelles) par un comité de discipline ou
un tribunal disciplinaire, au cours des cinq dernieres années ;

Je déclare ne pas avoir m'étre fait imposer par un barreau un stage, un cours de perfectionnement
ou toute autre obligation imposée en vertu de l'article 55 du Code des professions au cours des cing
dernieres années précédant la présente demande;

Je déclare ne faire ou n'avoir fait I'objet d'une décision déclarant coupable d’'une infraction au Code des
professions, a la Loi sur le Barreau ou a un reglement pris pour l'application, au cours des cing derniéres
années précédant la présente demande ;

Je déclare ne faire ou n'avoir fait I'objet d’aucune décision judiciaire visée au paragraphe 1, 2, 5, ou 6 du
premier alinéa de l'article 45 du Code des professions, au cours des cing dernieres années précédant la
présente demande;

Je déclare ne pas étre titulaire d'un permis spécial délivré en vertu du Réglement sur la délivrance des
permis spéciaux du Barreau du Québec (chapitre B-1, r. 8) ou d'un permis restrictif temporaire délivré
conformément a l'article 42.1 du Code des professions.



De plus, comme tout maitre de stage a I'obligation de souscrire au Fonds d’assurance responsabilité
professionnelle du Barreau du Québec:

OO Je déclare souscrire au Fonds d'assurance responsabilité professionnelle du Barreau du Québec.

Ooud Jedéclare étre exempté du Fonds d'assurance responsabilité professionnelle du Barreau du Québec
conformément au Réglement sur l'assurance de la responsabilité professionnelle des membres du
Barreau du Québec, et que cette exemption est compatible avec la fonction de maitre de stage.

OU O Je déclare étre couvert par un contrat d'assurance de la responsabilité professionnelle établissant
une garantie, au moins équivalente a celle que procure le Fonds d'assurance responsabilité profes-
sionnelle du Barreau du Québec, contre la responsabilité que je peux encourir en raison de fautes
ou de négligences commises dans |'exercice de ma profession.

ATTENTION

Afin d'offrir au stagiaire une supervision étroite et un encadrement adéquat du stage, I'Ecole du
Barreau se réserve le droit de limiter un maitre de stage a la supervision d'un maximum de deux
stagiaires a la fois.




SECTION A REMPLIR PAR L'AVOCAT

Demande d’autorisation pour agir comme maitre de stage

EVALUATION DU STAGE

Afin que I'Ecole du Barreau puisse déterminer si le stage effectué constitue une préparation valable a I'exer-
cice de la profession, le maitre de stage devra attester au terme de celui-ci que le stagiaire posséde de ma-
niére satisfaisante les quatre compétences de la matrice de I'Ecole du Barreau et qu'il recommande ainsi
son inscription au Tableau de I'Ordre :

Compétence 1 Compétence 2 Compétence 3
ADOPTER UNE COMMUNIQUER ETABLIR UN

CONDUITE ETHIQUE ET  EFFICACEMENT DIAGNOSTIC
PROFESSIONNELLE A L'ORAL ET A L'ECRIT

ATTENTION : Chaque compétence est déclinée en plusieurs composantes dont certaines doivent
OBLIGATOIREMENT étre évaluées pendant le stage.

Le maitre de stage doit évaluer le stagiaire a deux moments précis en remplissant le Rapport formatif et le
Rapport sommatif dans les délais prescrits :

e Une évaluation formative a la 15¢ semaine de stage dans le but d'informer le stagiaire du niveau de
développement de ses compétences;

* Une évaluation sommative a la 23° semaine de stage ou au plus tard dans les cing jours ouvrables qui
suivent la date de la fin de la période de stage, dans le but de déterminer le niveau de maitrise de ses
compétences et de recommander ou non son inscription au Tableau de I'Ordre.

Pour plus d'informations sur la matrice des compétences détaillée et le processus d'évaluation,
consultez le Guide du stage.

VERIFICATION

Le Comité de la formation professionnelle doit s'assurer de la conformité de la présente demande d'agir
comme maitre de stage et peut Vérifier si le stage constitue une préparation valable a I'exercice de la profes-
sion d’avocat. A cet effet, j'autorise le Comité de la formation professionnelle ou un représentant nommé
par celui-ci a:

» Obtenir du Bureau du syndic et de I'Ilnspection professionnelle du Barreau du Québec tous les rensei-
gnements qui lui permettront de vérifier la conformité de la présente demande, incluant l'obtention des
rapports de visite d'inspection;

« Exiger du maitre de stage ou du stagiaire — ou rechercher auprés de toute personne y ayant contribué -
des renseignements lui permettant de juger de la validité du stage;

« Evaluer la validité du stage en cours. Ces évaluations pourraient s'effectuer par téléphone ou par des
visites dans le milieu de stage.

RESPONSABILITES ET ENGAGEMENTS DU MAITRE DE STAGE

A titre de maitre de stage, je m'engage a:

O Me conformer aux dispositions applicables du Reglement sur la formation professionnelle des avocats,
incluant aux obligations de Il'article 36, soit :

« Offrir au stagiaire un milieu de travail favorable a I'apprentissage et au développement des compétences,
conformément a l'article 30 du reglement;

» Permettre au stagiaire d'exercer progressivement des activités professionnelles réservées aux avocats;
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» Offrir au stagiaire la rétroaction nécessaire pour favoriser sa progression ;
e Fournir au Comité de la formation professionnelle tous les renseignements qu'il requiert;
« Contribuer a I'évaluation de l'atteinte des objectifs de stage du stagiaire;

e Produire au Comité de la formation professionnelle, aux moments que celui-ci indique, un rapport por-
tant sur I'évaluation du stagiaire.

O Evaluer le stagiaire conformément au processus d'évaluation décrit dans le Guide du stage, incluant les
composantes obligatoires de la matrice des compétences de I'Ecole du Barreau.

Politique visant a prévenir et a combattre les violences a caractére sexuel

0 Je m'engage a prendre connaissance (ou je déclare avoir pris connaissance) de la Politique visant a préve-
nir et a combattre les violences a caractere sexuel, et je m'engage a en appliquer le contenu ainsi qu’'a en
respecter les exigences, les obligations et le code de conduite. Je m'engage a prendre connaissance (ou je
déclare avoir pris connaissance) de la formation mise en ligne par I'Ecole du Barreau sur le sujet.

Je suis conscient(e) de lI'importance d’agir si je suis témoin d'une situation a risque de violence a caractére
sexuel, et je suis en mesure de porter assistance a une personne victime qui se confie a moi.

Information visant la prévention du harcélement psychologique

La Loi visant a assurer la protection des stagiaires en milieu de travail établit le droit des stagiaires de
bénéficier d'un milieu de stage exempt de harcélement psychologique.

0 Je déclare que j'ai porté a la connaissance du stagiaire la politique de prévention du harcelement psycho-
logique et de traitement des plaintes adoptée dans mon milieu de stage. A défaut de détenir une telle
politique, je déclare que j'ai porté a la connaissance du stagiaire les articles 81.18 et suivants de la Loi sur
les normes du travail et les articles 18 et suivants de la Loi visant a assurer la protection des stagiaires en
milieu de travail.

Services d’aide et de soutien psychologique pour les stagiaires

L'Ecole du Barreau tient au bien-étre psychologique de ses stagiaires et considére qu'il est important d'of-
frir le soutien nécessaire aux personnes qui vivent de la détresse ou qui font face a des situations éprou-
vantes. A ce titre, 'Ecole du Barreau a mis en place des ressources de prévention du suicide, incluant une
formation en ligne ayant pour but d'aider les maitres de stage a détecter les signes avant-coureurs et a
guider les personnes en détresse vers les ressources appropriées.

[0 En raison de I'importance des sujets évoqués, le visionnement de cette formation est obligatoire pour les
maltres de stage et je m'engage a la visionner (ou je déclare I'avoir visionnée).

En foi de quoi, j'ai signé a le

Signature de 'avocat maitre de stage

‘LiE'_cole du Barreau délivrera une attestation de formation continue d'une heure aux maitres de stage qui en feront la demande par courriel, une fois le
visionnement terminé, en confirmant qu’ils ont rempli leur engagement a ecoledubarreau@barreau.gc.ca.

MAJ-01-2024
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